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はじめに 

 本マニュアルは、受講者を対象に「学習支援システム」の各機能でできることを説明しています。数字（①、

②、③・・・省略）の順番で操作をすることで、各機能（授業のお知らせの確認、課題の提出など）が利用でき

ます。 

 

「記号」について 

説明・・・ボタン、表示内容についての説明 

ヒント・・・操作のヒント 

注意・・・注意すべき点 
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学習支援システムの開始・終了 

 ログイン・ログアウト 

■ 概要 

「学習支援システム」は Google Chrome などの Web ブラウザを使って利用します。 

 

■ 手順 

1-1.  ログインする 

 学習支援システムを開始します。 

① ブラウザを立ち上げ、次の URL を入力します。 

 

スマートフォンまたはタブレットの場合も同様です。 

 

 

② 「統合認証」ページでユーザ ID とパスワードを入力して認証します。統合認証 ID を持っていない場合は、

「統合認証ＩＤなし」からログインします。 

 

https://hoppii.hosei.ac.jp/ 

② 
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③ ログインが成功すると、学習支援システム「My Workspace」の概要ページが初期表示されます。 

 

1-2.  ログアウトする 

 学習支援システムを終了します。 

 

① 画面右上のユーザ名をクリックして、メニューを展開します。 

② 「ログアウト」をクリックすると、ログアウトできます。 

  

① 

② 

③ 
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画面の構成 

■ 概要 

基本的な画面の構成を説明します。 

 

① 授業選択領域 登録している授業を表示します。 

② 機能選択領域 各種機能へのリンクを表示します。 

③ メ イン領域 選択した機能のコンテンツを表示します。 

  

①授業選択領域 

③メイン領域 

② 

機能選択領域 
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■ 説明 

 My Workspace モード と 授業モード 

 授業選択領域にある My Workspace タブと授業タブをクリックすることにより、次のモードを選択できます。

なお、My Workspace モードと授業モードでは機能選択領域に表示される機能が異なります。 

 

1-1.  My Workspace モード画面 

 個人設定や、参加しているすべての授業についての情報を表示します。併設されている Web 掲示板にアクセ

スできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1-2.  授業モード画面 

 それぞれの授業に対する操作（教材の参照、課題の提出など）を行います。 

 

 

 

  

概要 課題一覧、時間割、大学からのお知らせ、授業関連のお知らせを表示します。 

プロファイル 携帯メールアドレス、所属学部・学科、興味分野などを設定します。 

 注意  プロファイル情報の入力は、任意です。 

授業一覧 履修している授業の一覧表示、および授業の仮登録を行います。 

教材 作成したレポート課題ファイルなどを、アップロードして保管できます。 

お知らせ 授業関連のお知らせ一覧を表示します。 

画面設定 言語を日本語および英語から選択できます。 

アカウント アカウント情報が確認できます。 

 注意  統合認証 ID を持っていない場合は、ここから初期パスワードの変更が

できます。 

Web 掲示板 学習支援システムに併設されている Web 掲示板にアクセスできます。 

概要 授業情報、授業関連のお知らせ、授業内掲示板の通知を表示します。 

お知らせ 授業単独のお知らせを表示します。 

教材 教材を参照、ダウンロードします。 

課題 レポート課題を提出し、返却されたレポート課題を確認します。 

テスト／アンケート テストやアンケートを実施します。 

クリッカー 授業で使用するクリッカーを表示します。 

授業内掲示板 スレッドを使用して、教員や学生と意見交換をします。 

授業情報 授業情報を参照します。 

成績簿 成績を参照します。 

 注意  成績簿は、教員が学生に許可しないと参照できません。 
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 各機能のトップに戻る 

メイン領域に表示されている各機能の左上のタイトルにマウスカーソルを合わせることで、下図のようにアイ

コンが変化します。アイコンが変化した後に、タイトルをクリックすると、それぞれの機能のトップページを表

示できます。 

 

 

（マウスカーソルを合わせる前） 

 

（マウスカーソルを合わせた後） 

 

① マウスカーソルを各機能のタイトルに合わせます。 

② アイコンが「 」に変わったことを確認してからクリックします。 

 

 ヒント  各機能のタイトルをクリックした場合は、行っていた作業内容が初期化されます。作業内容を保

存したい場合は「保存」ボタンや「更新」ボタンを押した後、各機能のトップページを表示してください。 

 

 注意  ブラウザの「戻る」ボタンとの違い 

機能や作業内容により動作が異なるため、ブラウザの「戻る」ボタンの使用は推奨しておりません。 

 

 注意  ブラウザの複数タブで学習支援システムを使用することはできません。 

  

①、② 
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 授業タブのカスタマイズ 

■ 概要 

 画面に表示する授業タブは、任意に表示・非表示を変更、あるいは順序を変更できます。 

 

■ 手順 

3-1.  授業タブの表示・非表示 

 授業タブの表示・非表示を切り替えます。 

 

① 画面右上の「授業」リンクをクリックします。 

 

 
② 「授業」タブをクリックします。 

③ 非表示にする授業の星（★）をクリックして、星を外します。 

 

④ 非表示にする授業の星が外れたことを確認します。 

⑤ 画面右上の「×」ボタンをクリックします。 

ヒント 「×」ボタンの代わりに、メニューウィンドウ以外のブラウザ画面をクリックすることでも設定が

反映されます。 

④ 

⑤ 

② 

③ 

① 
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⑥ 「更新したお気に入りサイトを見るためにリロード」と表示されるので、リロードをクリックします。」 

 

 

⑦ 星を外した授業タブが非表示になります。 

ヒント 授業タブを表示したい場合、表示したい授業に星（★）をつけて、同じ手順を実施することで、授

業タブが表示されます。 

 

3-2.  授業タブの順序変更 

 授業選択領域の授業タブの順序を変更します。 

 

① 画面右上の「授業」リンクをクリックします。 

 

 

② 「お気に入りの編成」タブをクリックします。 

③ 順序を変更したい授業の右の「≡」アイコンを左のボタンでドラッグして移動します。 

ヒント ドラッグとは、マウスのボタンを押しながらマウスを動かす操作です。 

 

 

④ 順序を変更したい位置で、ドロップします。 

ヒント ドロップとは、マウスを動かした先で、マウスのボタンを離す操作です。 

⑥ 

⑦ 

③ 

② 

④ 

① 
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⑤ 順序が変更されていることを確認します。 

⑥ 画面右上の「×」ボタンをクリックします。 

ヒント 「×」ボタンの代わりに、メニューウィンドウ以外のブラウザ画面をクリックすることでも設定が

反映されます。 

 

 

⑦ 「更新したお気に入りサイトを見るためにリロード」と表示されるので、リロードをクリックします。 

 

 

⑧ 授業タブの順序が変更されます。 

  

⑤ 

⑥

⑦

⑧
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My Workspace モード 

 概要 

■ 概要 

「授業関係のお知らせ」「時間割」「タスク（課題）」「学習支援システムからのお知らせ」を確認できます。 

 注意  画面構成（表示場所）が変更になる場合があります。 

■ 手順 

1-1.  授業関係のお知らせ、時間割、タスク、学習支援システムからの知らせ、を確認する 

 

① 「My Workspace」をクリックします。 

② 「学習支援システム」をクリックします。 

③ 説明 「登録している授業関係のお知らせ」 

・登録している授業で掲載されているすべてのお知らせが表示されます。 

④ 説明 「時間割」 

・履修している授業の時間割が表示されます。 

・時間割内の授業名のリンクをクリックすると、授業ページが表示されます。 

⑤ 説明 「タスク」  

・各授業から出題されている課題、テスト/アンケートが表示されます。 

・タイトルのリンクをクリックすると、課題ページ、テスト/アンケートページが表示されます。 

⑥ 説明 「学習支援システムからのお知らせ」 

・学習支援システム（主としてヘルプデスク）からのお知らせが表示されます。 

 注意  この「授業関係のお知らせ」では、事務局から「教室変更」「休講のお知らせ」等、授業に関する事務連

絡も行います。 

① 
② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
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 プロファイル 

■ 概要 

 「個人のプロファイル情報」「コネクション」などを参照、変更することができます。また、プライバシーや各

種設定を確認、変更することができます。 

 

■ 手順 

2-1.  個人プロファイルの確認 

 
① 「My Workspace」をクリックします。 

② 「プロファイル」をクリックします。 

③ 個人プロファイルが表示されます。 

  

① 

② 

③ 
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2-2.  個人プロファイルの変更 

 個人のメールアドレスを登録することで、スマートフォンなどでも教員からのお知らせやレポート課題の通知

が得られます。 

（画面は、「個人プロファイルの確認」のつづき） 

 

① 連絡情報にマウスのカーソルを合わせます。 

② 編集をクリックします。 

③ メールアドレス 2 は、入力・変更することが可能です。 

④ 必要に応じて下記チェックを変更します。 

・「リマインダからの受信を希望します」 

・「メールアドレス 1 の受信を拒否します」 

・「メールアドレス 2 の受信を拒否します」 

ヒントリマインダはレポート課題を未提出のときに、教員の設

定によって、提出期限の 1 日前にメールで通知をするサービス

です。 

ヒント「受信を拒否します」をチェックすると、チェックした

アドレスに「学習支援システム」および「Web 掲示板」からの

メールが一切届かなくなります。 

⑤ 「変更を保存」をクリックします。 

ヒント変更を取りやめる場合は、キャンセルをクリックします。 

 

「連絡情報」と同様の手順で、写真、基本情報、スタッフ情報などにマウスカーソルを合わせて、各情報の編集

をクリックすることでプロファイル情報を編集できます。なお、写真の変更は影絵で表示されている画像にマウ

スカーソルを合わせて「写真を変更」から行います。 

ここで設定した属性は「コネクション」で属性の公開を許可した他のユーザに表示されます。表示項目の公開範

囲は「プライバシー」にて設定します。「プライバシー」の初期値は公開度合いの低い設定になっています。 

① 

② 

⑤ 

③ 

④ 
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2-3.  コネクション 

 コネクションを確認したり、削除したりします。 

（画面は、「個人プロファイルの変更」のつづき） 

 

① 「コネクション」タブをクリックします。 

② 説明「コネクション検索」・・・クリックすると、「検索」ページが開かれます。 

③ 登録済みコネクションの一覧が表示されます。 

ユーザＩＤのリンクをクリックして、他の学生や教員のプロファイルを参照します。 

④ 説明「コネクションを削除」・・・コネクションを削除します。 

⑤ 説明「コネクションを表示」・・・他の学生や教員のコネクション一覧を表示します。 

  

① 

③ ④、⑤ 

② 
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2-4.  検索 

 学生や教員を検索してコネクションに追加します。コネクションに追加すると、ユーザ情報を共有できるよう

になります。 

（画面は、「コネクション」のつづき） 

 

① 「検索」タブをクリックします。 

② 「氏名」や「ユーザＩＤ」などを入力します。 

③ 「検索」をクリックします。 

 

④ 検索結果が表示されます。 

⑤ 「コネクションとして追加」をクリックします。 

⑥ コネクションの追加を確認するウィンドウが表

示されます。 

⑦ 「コネクションを追加」をクリックします。 

ヒントコネクションのリクエストは、相手が受信を

有効にしていれば、メールで通知されます。 

ヒント相手がリクエストを承認すると、自分の受

信設定が有効な場合は、相手が承認したというメ

ールが通知されて、自分のコネクションに、相手

のプロファイルが表示されます。 

 

  

① 

② 

③ 

④ 
⑤ 

⑥ 

⑦ 
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2-5.  プライバシー 

 個人プロファイルの公開範囲を設定します。 

（画面は、「検索」のつづき） 

 

① 「プライバシー」タブをクリックします。 

② 情報ごとに、左のリストからプライバシーの公開範囲を設定します。 

③ 「設定を保存」をクリックします。 

 

2-6.  設定 

 コネクションが追加されたとき、コネクションのリクエストが承認されたときに、メールで通知するかを設定

します。 

（画面は、「プライバシー」のつづき） 

 
① 「設定」タブをクリックします。 

② 設定を変更します。 

③ 「変更を保存」をクリックします。  

① 

③ 

② 

② 

③ 

① 



法政大学学習支援システム 
学生用操作マニュアル 

- 19 - 

 授業一覧機能 

■ 概要 

履修している授業一覧を表示します。一覧の授業名のリンクをクリックすると、各授業ページを授業モードで

開くことができます。また、授業の仮登録、登録した授業の参加解除ができます。 

 

■ 手順 

3-1.  履修している授業を確認する 

 

① 「My Workspace」をクリックします。 

② 「授業一覧」をクリックします。 

③ 「履修している授業」をクリックします。 

④ （年度の選択が必要な場合）「年度」を選択します。 

ヒント 年度の右隣にキーワードを入力して、検索ボタンをクリックすると、授業名から授業をフリーキー

ワードで検索できます。 

⑤ 授業一覧が表示されます。授業名のリンクをクリックすることで、授業ページを開くことができます。 

ヒント 授業選択領域に授業タブが表示されていない授業は、ここから開くことができます。 

ヒント 履修状態欄に「本登録」「仮登録」が表示されます。 

 

 

3-2.  授業仮登録 

 4 月など、履修登録（本登録）が完了していない授業について、学習支援システム上で仮登録（参加登録）す

ることができます。ただし、授業担当教員が仮登録を許可していない場合は利用できません。 

注意 仮登録は、正式な履修登録（本登録）ではありません。 

 正式な授業の履修登録（本登録）は、「情報システム」にて行います。 

 

① 「My Workspace」をクリックします。 

 
④（年度の選択が必要な場合） 

⑤ 

③ 

① 

② 

④（年度の選択が必要な場合） 

① 

② 

③ 
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② 「授業一覧」をクリックします。 

③ 「授業仮登録」をクリックします。 

④ （年度の選択が必要な場合）「年度」を選択します。 

(ア) 授業コードから検索 

 

i. 「授業コード」を入力します。 

ヒント 授業コード検索は、完全一致検索です。正しい授業コードを入力してください。 

ii. 右にある「検索」ボタンをクリックします。 

iii. 仮登録が許可されている授業が表示されます。 

注意 「登録」チェックボックスがチェックありで表示されます。 

iv. 「登録」ボタンをクリックします。 

 

以上が、（ア）「授業コードから検索」の操作です。 

 

(イ) 授業名称から検索 

 

i. 「授業名称」を入力します。 

ヒント 授業名称検索は、フリーキーワード検索です。 

（イ）i （イ）ii 

（イ）iii 

（イ）iv 

（イ）v 

（ア）i （ア）ii 

（ア）iii 

（ア）iv 
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ii. 右にある「検索」ボタンをクリックします。 

ヒント キーボードのエンターキーを押した場合は、「授業コードから検索」になります。授業コード

が無効な場合は、エラーメッセージが表示されて、検索結果が表示されません。 

iii. 仮登録が許可されている授業が表示されます。 

注意 「登録」チェックボックスがチェックなしで表示されます。 

iv. 仮登録する授業のチェックボックスにチェックを入れます。 

v. 「登録」ボタンをクリックします。 

 

以上が、（イ）「授業名称から検索」の操作です。 

 

（ア）、（イ）の登録結果の確認 

 

⑤ 「以下の授業に登録しました．」と表示されて登録が完了します。 

⑥ 仮登録を行った授業がタブとして表示されます。 

 

3-3.  参加解除 

 
① 「My Workspace」をクリックします。 

② 「授業一覧」をクリックします。 

③ 「履修している授業」をクリックします。 

④ （年度の選択が必要な場合）「年度」を選択します。 

⑤ 参加解除する授業のチェックボックスにチェックを入れます。 

ヒント 解除できるのは、履修状態欄が「仮登録」の授業です。 

⑥ 「参加解除」ボタンをクリックします。 

⑤ 

⑥ 

③ 

① 

② 
④（年度の選択が必要な場合） 

⑤ 

⑥ 
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⑦ 「授業の参加を解除してもよろしいですか？」と表示されます。参加を解除しようとしている授業名と授業

コードを確認します。 

⑧ 「参加解除」ボタンをクリックします。 

⑨ 説明「キャンセル」・・・参加解除をキャンセルして、履修している授業ページを表示します。 

 

 
⑩ 参加解除した授業が、授業選択領域の授業タブから削除されます。 

⑪ 参加解除した授業が、授業一覧から削除されます。 

 

 注意  本システムでは、原則として代表授業名で表示されます。 

 

  

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑪ 

⑨ 
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 教材 

■ 概要 

 My Workspace の教材機能では、自分の好きなようにファイルをアップロードすることができます。また、各

授業にアップロードされているファイルを、My Workspace の教材機能へコピーすることもできます。My 

Workspace の教材機能にアップロードされたファイルは、ご自身しか閲覧できません。 

 

■ 手順 

4-1.  ファイルをアップロードする 

 

① 「My Workspace」をクリックします。 

② 「教材」をクリックします。 

③ 「アクション」をクリックします。 

④ メニューが表示されるので、「ファイルをアップロード」をクリックします。 

 

 

⑤ 「ファイルをアップロード」が表示されますので、画面の指示に従ってファイルをアップロードします。 

⑤ 

② 

① 

③ 

 ④ 
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(ア) ドラッグ＆ドロップ 

 

 

i. 「アップロードするファイルをドロップするか，参照するためにここをクリックして下さい．」と

記載されている領域に、デスクトップ、または、任意のフォルダからファイルをドラッグ＆ドロッ

プします。 

 

ヒント ドラッグ＆ドロップとは、ファイルアイコンでマウスの左ボタンを押したまま動かして、任意の場所で

ボタンを離す操作です。複数のファイルを、同時にドラッグ＆ドロップできます。 

 

以上が、（ア）「ドラッグ＆ドロップ」の操作です。 

 

(イ) アップロードするファイルを選択 

 

 

i. 「アップロードするファイルをドロップするか，参照するためにここをクリックして下さい．」をクリ

ックして、ファイル選択画面を表示します。 

ii. アップロードするファイルを選択します。 

（イ）i 

（イ）ii 

（イ）iii 

（ア）i 
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ヒント 複数のファイルを、同時に選択できます。 

iii. 「開く」ボタンをクリックします。 

注意 利用されているブラウザが Internet Explorer 以外の場合、ファイル選択ウィンドウの文言が異

なります。 

 

以上が、（イ）「アップロードするファイルを選択」の操作です。 

 

（ア）、（イ）でファイルを選択後の操作 

 

⑥ アップロードするファイルが表示されていることを確認します。 

ヒント「ファイル削除」をクリックすると、アップロード対象からファイルを削除することが出来ます。 

⑦ 「続ける」ボタンをクリックします。 

 

 
⑧ ファイルがアップロードされます。 

  

⑦ 

⑥ 

⑧ 
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4-2.  フォルダを作成する 

 

① 「アクション」をクリックします。 

② メニューが表示されるので、「フォルダを作成」をクリックします。 

 

 

③ フォルダ名を入力します。 

④ 「フォルダを今すぐ作成」をクリックします。 

 

 

⑤ フォルダが作成されます。 

ヒント 「ファイルをアップロードする」と同様の手順で、作成したフォルダにファイルをアップロードできま

す。 

② 

① 

③ 

④ 

⑤ 
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4-3.  登録している授業のファイルを My Workspace の教材へコピーする 

 

① 「他の授業からコンテンツをコピー」をクリックします。 

 

 

② コピーしたい教材が保存されている授業のフォルダアイコンをクリックします。 

 

ヒント 各授業のフォルダ名をクリックすると、クリックしたフォルダの内容だけが表示されます。コピーした

いフォルダ／ファイルにチェックを入れて、コピーボタンをクリックしてから、画面上部の「Home」リンクを

クリックし、元のフォルダを表示して「My Workspace」の教材にペースト（貼り付け）することもできます。

また、「アクション」メニューからフォルダ／ファイルを個別にコピーすることもできます。 

 

ヒント 教材が空のフォルダは、アイコンが白（ ）で表示されます。 

 

① 

② 

クリックして、元のフォルダを表示 
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③ コピーするフォルダ／ファイルにチェックを入れます。 

④ 「コピー」ボタンをクリックします。 

 

 

 

⑤ 「アクション」ボタンをクリックします。 

⑥ 「コピーしたアイテムをペースト」をクリックします。 

 

ヒント Home に限らず「My Workspace」の任意のフォルダにペースト（貼り付け）できます。 

④ 

③ 

⑤ 

⑥ 
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⑦ フォルダ／ファイルが「My Workspace」の教材機能へコピーされます。 

 

貼り付けボタンの利用 

 

ヒント ファイルをコピーすると現れる「貼り付け」ボタン（ ）をクリックしても、コピーしたファイルをペ

ースト（貼り付け）できます。 
  

⑦ 
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4-4.  ファイルの並び順変更 

 手順では、例として「判例要点まとめ」というファイルの順序を変更します。 

 

① 「アクション」をクリックします。 

② メニューが表示されるので、「順序変更」をクリックします。 

 

 

③ 順序を変更したい教材を選択して、ドラッグします。 

 

 

④ 並び順を変更したい位置で、ドロップします。 

⑤ 「保存」をクリックします。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 



法政大学学習支援システム 
学生用操作マニュアル 

- 31 - 

4-5.  ファイルを削除する 

 

① 削除するファイルのチェックボックスにチェックを入れます。 

② 「ゴミ箱に移動する」をクリックします。 

 

 

③ 削除確認のメッセージが表示されます。 

④ 「削除」をクリックします。 

 

ヒント 「削除」をクリックしても、ファイルは直ちに削除されません。ゴミ箱に移動されます。 

 

ヒント 「アクション」をクリックして、メニューから個別に削除もできます。 

  

① 

② 

③ 

④ 
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4-6.  ファイルをリストアする 

 

① 「ゴミ箱」をクリックします。 

 

 

② リストアするファイルのチェックボックスにチェックを入れます。 

③ 「リストア」をクリックします。 

④ 説明「削除」・・・チェックを入れたファイルを削除します。削除すると元に戻せません。 

⑤ 説明「キャンセル」・・・リストアをキャンセルします。 

 

 

 

⑥ 「次のファイルはリストアされました」とメッセージが表示されます。 

⑦ 「キャンセル」をクリックして、リストアを終了します。 

  

① 

② 

③ 
④ ⑤ 

⑥ 

⑦ 
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 お知らせ 

■ 概要 

My Workspace のお知らせでは、参加している授業で掲載されているすべてのお知らせが表示されます。 

 

■ 手順 

5-1.  お知らせ内容を確認する 

 

① 「My Workspace」をクリックします。 

② 「お知らせ」をクリックします。 

③ お知らせ一覧が表示されます。内容を確認するお知らせの件名をクリックします。 

 

 

④ お知らせの詳細が表示されます。 

⑤ 説明「一覧に戻る」・・・お知らせ一覧ページを表示します。 

⑥ 説明「次」・・・次のお知らせを表示します。 

 

 注意  この「お知らせ」では、事務局から「教室変更」「休講のお知らせ」等、授業に関する事務連絡も⾏います。 
 

  

① 

② 

③ 

⑤ ⑥ 
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 画面設定機能 

■ 概要 

 画面設定では、言語の変更が行えます。 

 

■ 手順 

6-1.  言語を変更する 

 

① 「My Workspace」をクリックします。 

② 「画面設定」をクリックします。 

③ 言語を選択します。 

④ 「設定を更新」ボタンをクリックします。 

  

① 

④ 

③ 
② 
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 アカウント 

■ 概要 

 アカウントでは、マイ・アカウント詳細の確認と修正が出来ます。統合認証 ID を持っていないユーザは、初

期パスワード変更をここで行います。 

 

■ 手順 

7-1.  マイ・アカウントの詳細 

 

① 「My Workspace」をクリックします。 

② 「アカウント」をクリックします。 

③ マイ・アカウントの詳細が確認できます。 

 

 

  

① 

② 

③ 
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7-2.  マイ・アカウントの修正（パスワードの設定） 

 マイ・アカウントの詳細からパスワードを設定します。 

 注意統合認証 ID を利用する学生は、この画面（機能）からパスワード変更はできません。 

 

（画面は、「マイ・アカウントの詳細」のつづき） 

 

① 「詳細を修正」をクリックします。 

②「アカウントの編集」が表示されます。 

③「現在のパスワードを入力」に、現在のパスワードを入

力します。 

④「本システム独自 PW 変更」に、新しいパスワードを入

力します。 

⑤「本システム独自 PW 変更（確認）」に、同じパスワード

を入力します。 

⑥「詳細を更新」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

③ 
④ 
⑤ 

② 

⑥ 
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授業モード 

 概要 

■ 概要 

 「授業情報」「授業関係のお知らせ」「メッセージセンター通知（授業内掲示板の通知）」を確認できます。 

 

■ 手順 

 

① 概要を確認する授業タブをクリックします。 

② 「概要」をクリックします。 

ヒント授業タブを選択すると、「概要」ページが初期表示されます。 

ただし、「概要」ページ以外（例「課題」ページ）を開いた状態で、別の授業タブを開いてから元の授業タブ

を選択すると、前回開いていたページ（「課題」ページ）が表示されます。 

③ 説明「授業情報表示」 

・「授業情報」ページの授業説明を表示します。 

④ 説明「授業関係のお知らせ」 

・教員からの授業のお知らせを表示します。 

⑤ 説明「メッセージセンター通知」 

・「学習支援システム」の授業内掲示板でスレッドにコメントがついた場合に通知されます。 

・「掲示板」もしくは「 」をクリックすると「授業内掲示板」ページを開きます。 

  

① 

② 

③ ④ 

⑤ 
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 お知らせ 

■ 概要 

 お知らせ機能では、授業担当教員が掲載した授業に関するお知らせを確認できます。 

 

■ 手順 

2-1.  お知らせを確認する 

 
① お知らせを確認する授業タブをクリックします。 

② 「お知らせ」をクリックします。 

③ お知らせ一覧が表示されるので、確認するお知らせの件名をクリックします。 

 

 

④ お知らせの詳細が表示されます。 

⑤ 説明「一覧に戻る」・・・お知らせ一覧ページを表示します。 

 

 注意  この「お知らせ」では、事務局から「教室変更」「休講のお知らせ」等、授業に関する事務連絡も⾏います。 
 

  

④ 

① 

② 

③ 

⑤ 



法政大学学習支援システム 
学生用操作マニュアル 

- 39 - 

 教材 

■ 概要 

 教材機能では、授業担当教員がアップロードしたファイルをダウンロードし、授業に活用することができます。 

 

■ 手順 

3-2.  教材のダウンロード 

 

 

① ダウンロードする教材がアップロードされている授業タブをクリックします。 

② 「教材」をクリックします。 

③ ダウンロードするファイルをクリックすると、ダウンロードを開始します。 

注意 ファイルはブラウザで設定しているダウンロードフォルダに保存されます。 

④ ヒント フォルダ名のリンクをクリックすると、そのフォルダ階層のみを表示します。 

⑤ ヒント 元の階層を表示するには、画面上部の「フォルダ階層」をクリックします。 

⑥ ヒント フォルダアイコンをクリックすることで、フォルダの内容を開く（  ）、閉じる（  ）を切り

替えることができます。 

  

① 

② 

③ 

④、⑥ 

⑤ 
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 課題 

■ 概要 

 課題機能では、授業担当教員が出題した課題に対するレポート提出を行います。 

 

■ 手順 

4-1.  課題レポートを提出する 

 

① 提出する課題のある授業タブをクリックします。 

ヒント 授業が、授業タブに表示されない場合は、「My Workspace」の授業一覧から選択してください。授

業を授業タブに表示する方法は、「授業タブの表示・非表示」を参照してください。 

② 「課題」をクリックします。 

③ 提出する課題のタイトルをクリックします。 

④ 説明「公開」・・・課題の公開日です。 

⑤ 説明「締切」・・・課題の締め切りです。 

 

 

⑥ 課題ページ上部に、課題の説明が表示されます。締切、状態、採点方法、説明を確認します。 

⑦ 説明「課題の追加教材」・・・課題にファイルが添付されている場合は、ここにリンクが表示されます。 

 

① 

② 

③ 

⑥ 

⑦ 

④ ⑤ 
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⑧ 課題ページ下部に、提出文を入力します。 

ヒント 文章は HTML 形式で修飾できます。 

⑨ 説明 ファイルを添付する課題もあります。「参照」ボタンをクリックすると、アップロードするファイル

を選択できます。 

⑩ 提出文の入力が完了したら「提出」ボタンをクリックします。 

⑪ 説明 「プレビュー」・・・入力内容を事前に確認できます。 

⑫ 説明 「キャンセル」・・・入力内容を破棄して課題一覧ページに戻ります。 

 

 

⑬ 課題レポートが提出され、提出確認のメールが大学のメールアドレス宛に届きます。 

ヒント プロファイルの「メールアドレス 2」に、個人のメールアドレスを登録すると、登録したアドレ

スにも提出確認のメールが届きます。 

⑭ 説明 「一覧に戻る」・・・課題一覧ページを表示します。 

 

⑧ 

⑬ 

⑩ ⑪ ⑫ 

⑨ 

⑭ 
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4-2.  Turnitin を使用する課題に提出する 

教員が Turnitin（剽窃チェックソフト）を使用する課題を作成した場合、提出物に対して自動的に類似性チェッ

クがされます。 

① 「4-1．課題レポートを提出する」の手順①~⑤で課題の提出をします。 

 
② 提出可能なファイル形式は以下になります。 

PDF (.pdf), Word 97-2003 (.doc), PowerPoint (.pps, .ppsx, .ppt, .pptx), Excel (.xls, .xlsx), Word 2007+ (.docx), 

PostScript (.ps), rich text (.rtf), HTML (.htm, .html), WordPerfect (.wpd), OpenOffice (.odt), plain text (.txt) 

※20 単語以上の文章が記入されていること。 

③ 「エンドユーザーライセンス契約書」をクリックします。 

④ 新たなタブで「Turnitin エンドユーザーライセンス契約」が表示されます。 

内容を確認の上、承諾する場合は「エンドユーザーライセンス承諾書を読んで、それに同意します。」にチェ

ックを入れます。 

 

ヒント Turnitin のライセンス契約に変更がなければ、一度同意すれば今後表示されることはありません。 

⑤ 「参照」をクリックしファイルをアップロードします。 

⑥ 「提出」をクリックします。 

ヒント教員の設定により旗のアイコンが表示され類似性チェック結果が確認できる場合もあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

③ 
④ 

⑤ 

⑥ 
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 テスト／アンケート 

■ 概要 

 テスト／アンケート機能では、授業担当教員が作成したテスト／アンケートの解答を行います。 

 

■ 手順 

5-1.  テスト／アンケートを実施する 

 

① 実施するテストがある授業タブをクリックします。 

② 「テスト／アンケート」をクリックします。 

③ テスト一覧が表示されるので、実施するテストのタイトルをクリックします。 

 

 

④ 説明 テストの説明が表示されます。 

⑤ 「テストを開始」ボタンをクリックします。 

① 

② 

③ 

⑤

④ 
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⑥ 説明 「問題１／２」・・解答中の問題番号と全問題数が表示されます。 

⑦ 説明 「20 点」・・・問題の点数が表示されます。 

⑧ 問題に解答します。 

⑨ 「次」ボタンを押し、１問ずつ解答していきます。 

注意 「次」ボタンが表示されず、代わりに全ての問題が一画面で表示される場合もあります。その場合は、

画面をスクロールして 1 問ずつ解答します。 

⑩ 説明「保存」・・・解答内容を保存します。 

⑪ 説明「終了」・・・テストを終了します。 

ヒント 「終了」ボタンを押してテストを中断できます。後で解答し直すときに、保存した解答途中の内容

から続けることができます。また、解答を保存しただけでは、採点されませんのでご注意ください。 

 

 

⑫ 問題に解答します。 

⑬ すべての問題に解答し終えたら、最後の問題の画面にある「提出」ボタンを押します。 

 

⑬ 

⑥ ⑦

⑧

⑨ 

⑫

⑩ ⑪ 
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⑭ 提出確認画面へ移動するので、再度「提出」ボタンを押します。 

注意 最終的に「提出」ボタンを押さないと採点されませんのでご注意ください。 

⑮ 説明 「前」ボタン・・・提出をキャンセルして、解答ページを表示します。 

 

⑯ テストが提出されます。 

⑰ 「続ける」をクリックします。 

 

5-2.  テスト／アンケートの進捗を確認する 

 

 

① 「問題進捗」をクリックして展開します。 

② 問題の進捗が確認できます。 

ヒント 問題番号の数字をクリックすると、その問題のページを開くことができます。 

  

⑭ ⑮ 

⑯

② 

① 

⑰ 
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5-3.  テスト／アンケートの結果を確認する 

 
① 結果を確認するテストがある授業タブをクリックします。 

② 「テスト／アンケート」をクリックします。 

③ 提出済みテスト一覧が表示されるので、結果を確認するテストの「フィードバック」をクリックします。 

 

 

④ 教員のコメントやテストの結果、正解が確認できます。 

 

注意 授業担当教員がテスト結果を受講生に表示するように設定していない場合は、表示されません。 

  

① 

② 

④ 

③ 
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 クリッカー 

■ 概要 

 授業担当教員が作成した設問に対して、授業中に回答する機能です。 

 

■ 手順 

6-1.  設問に回答する 

 

① 参考 設問画面 

 

 

① クリッカーを実施中の授業タブをクリックします。 

② 授業担当教員の指示に従って、「クリッカー」をクリックします。 

③ 授業担当教員がスクリーン等に提示した設問を見ながら番号をクリックします。 

  

①

① 

③ 
② 
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 授業内掲示板 

■ 概要 

授業内掲示板機能では、授業担当教員が設定したトピックについて、他の受講生と自由に議論できます。 

 

■ 手順 

7-1.  スレッドを投稿する 

 

① 投稿する授業内掲示板のある授業タブをクリックします。 

② 「授業内掲示板」をクリックします。 

③ 投稿するトピックをクリックします。 

 

 

④ 「新しいスレッドを投稿」リンクをクリックします。 

  

① 

② 

③ 

④ 
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⑤ 投稿するメッセージのタイトルを入力します。 

⑥ メッセージを入力します。 

⑦ 説明 「添付ファイルを追加」・・・スレッドにファイルを添付できます。 

⑧ 「投稿」ボタンをクリックします。 

⑨ 説明 「キャンセル」・・・内容を破棄して、スレッド一覧画面に移動します。 

 

 

⑩ メッセージが投稿されます。 

  

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ ⑨ 

⑩ 
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7-2.  スレッドを確認する 

 
① 投稿する掲示板のある授業タブをクリックします。 

② 「授業内掲示板」をクリックします。 

③ 投稿するトピックをクリックします。 

 

 

④ 表示するスレッドをクリックします。 

 

 

⑤ 投稿内容が表示されます。 

  

① 

② 
③ 

④ 

⑤ 
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7-3.  スレッドに返信する 

 

① 返信する掲示板のある授業タブをクリックします。 

② 「授業内掲示板」をクリックします。 

③ 返信するトピックをクリックします。 

 

 
④ 返信するスレッドをクリックします。 

 

 

⑤ 「返信」をクリックします。 

 

 

 

 

 

③ 

① 

④ 

⑤ 

② 
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⑥ スレッドの元のメッセージです。 

⑦ 説明 「タイトル」・・・タイトルは変更することもできます。 

⑧ 返信メッセージを入力します。 

⑨ 説明 「添付ファイルを追加」・・・スレッドにファイルを添付できます。 

⑩ 「投稿」ボタンをクリックします。 

⑪ 説明 「キャンセル」・・・内容を破棄して、スレッド画面に移動します。 

 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ ⑪ 
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⑫ メッセージが返信されます。 

  

⑫ 
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 授業情報 

■ 概要 

授業情報機能では、授業担当教員など、授業に関する情報を確認することができます。 

 

■ 手順 

8-1.  授業情報を確認する 

 

① 授業情報を確認する授業タブをクリックします。 

② 「授業情報」をクリックします。 

③ 授業情報が表示されます。 

 

  

① 

② 

③ 
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 成績簿 

■ 概要 

成績簿機能では、授業担当教員が付けた授業の成績を確認することができます。 

 

■ 手順 

9-1.  成績を確認する 

 

 

① 成績を確認する授業タブをクリックします。 

② 「成績簿」をクリックします。 

③ 成績が表示されます。 

注意 授業担当教員が成績を受講生に表示するように設定していない場合は、表示されません。 

 

 

 

 

 

 

 

【学習支援システム関するお問い合わせ】 

学習支援システムに関するお問い合わせは、以下の WEB サイトにて受け付けています。 

https://info.hosei-kyoiku.jp/lms_toiawase/ 
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③ 


