
 

 

2021 年 9 月 29 日 
                                

在学生各位（デザイン工学部・研究科） 

 

10月 4日以降の入構可能時間 

 

 

 

 

 

 

１ デザイン工学部・研究科 窓口業務（履修相談等） 

（１）LINE チャットボットによる自動応答システムを導入しておりますので，ご利用ください。 

  ・デザイン工学部・研究科専用 LINE チャットボット（24 時間利用可能） 

  https://lin.ee/YnKrZRC 

※右記 QR コードより LINE 友達申請が必要です 

（２）お問い合わせフォームを開設していますので，ご相談ください。 

・デザイン工学部・研究科お問い合わせフォーム（24 時間受付）  

https://forms.gle/uAkgNrp9NeARekxj6 

   ※右記 QR コードより問合せが可能です 

（３）窓口は，下記にて開設します。 

月～金  ：10 時～16 時（11 時 30 分～12 時 30 分を除く） 

土・日・祝：閉室 

急ぎではない場合は，（１）にて確認し回答が得られない場合は，（２）にて問い合わせ 

頂ければ 3 営業日以内を目安に回答いたします。 

 

２ 奨学金・学生生活関連窓口業務（外濠校舎 1 階） 

窓口開設時間（（市ヶ谷学生活課・厚生課共通） 

   月～金：9 時～16 時（11 時 30 分～12 時 30 分を除く） 

土  ：閉室 

（１）市ヶ谷学生生活課（学生生活関連） 

   電話またはお問い合わせフォームからお問い合わせを受け付けます。 
※担当業務以外のお問い合わせや学部等，他の窓口への電話の取次ぎは出来かねます。ご了承ください。 

・電 話：03-3264-9475 

・お問い合わせフォーム https://forms.gle/M7KgDGVSJHcn7c9A7 

 

現在、本学では「教育活動における行動方針レベル２」として授業を実施していますが、 

9 月 30 日をもって緊急事態宣言が解除されること、東京都や学内における新規感染者が

減少傾向であること、学生及び教職員のワクチン接種が一定程度進んでいることなどを踏ま

え、10 月 4日から、対面形式を基本とする「レベル１」に移行し、オンライン授業を順次、対

面授業に切り替えていくこととします。 

個々の授業形態などの詳細は、学習支援システムにて周知しますので、確認してください。 
 

市ヶ谷田町校舎： 8 時 00 分～22 時 00 分（月曜日～金曜日） 閉門 23 時 

 8 時 00 分～20 時 30 分（土曜日）     閉門 23 時 

新 見 附 校 舎： 8 時 00 分～22 時 00 分（月曜日～金曜日） 閉門 22 時 45 分 

 8 時 00 分～20 時 30 分（土曜日）     閉門 22 時 45 分 

 
 

https://www.google.com/url?q=https://lin.ee/YnKrZRC&sa=D&source=editors&ust=1617171702521000&usg=AFQjCNFonm5Tvy1sLxvkN0dqFO6f1geZCg
https://forms.gle/uAkgNrp9NeARekxj6
https://forms.gle/uAkgNrp9NeARekxj6
https://forms.gle/M7KgDGVSJHcn7c9A7


 

 

 

（２）厚生課（奨学金・修学支援等） 

お問い合わせは，直接下記へお問い合わせください。 

・電 話：03-3264-9486 
※担当業務以外のお問い合わせや学部等，他の窓口への電話の取次ぎは出来かねます。ご了承ください。 

 

３ 各種証明書発行【証明書発行機は在学生のみ利用可能（利用には学生証が必要）】 

（１）市ヶ谷田町校舎証明書発行機は，下記にて稼働いたします。 

月～金  ：9 時～17 時 

土・日・祝：停止 

・各種証明書・学割証取得希望の方は，ご利用ください。 

（２）来校に不安がある方は引き続き，オンライン申請で受付しています。 

諸注意事項に留意した上，オンラインで申請（卒業生向け）ください。 

下記証明書のみ申請を受け付けますが，お届けまで時間を要します。 

＜諸注意事項＞ 

・在学生にもシステム利用料がかかります（返金できません）。 

・在学生用の証明書が選択肢にありません。「和文・卒業証明書（1～10 通まで選択可）」に 

必要な通数を入力し，必ず連絡事項欄に下記①②③を入力してください。 

①必要な証明書の名称（在学証明書，卒業見込証明書，成績（卒業見込）証明書のいずれか） 

②和文・英文どちらが必要か 

③各証明書の通数 

・手続きを完了された証明書発行手数料，郵便料金（速達料金含む），システム利用料は， 

いかなる理由があっても返還出来ませんのでご了承ください。 

オンライン申請方法は以下を参照ください。 
https://pay.f-regi.com/fc/hosei/certificate/ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://pay.f-regi.com/fc/hosei/certificate/


 

 

 

 

市ヶ谷キャンパス（デザイン工学部・デザイン工学研究科）の入構ルールについて 

【2021 年 10 月 4 日以降】 

 

以下１～３に該当する場合に限り、入構を認めます。 

 

１ 対面授業及びオンライン授業受講のための入構（市ヶ谷田町校舎・新見附校舎） 

デザイン工学部・研究科では、実験・実習系の授業を中心に対面にて実施します。 

（１）対面授業の注意点 

   〇構内ではマスクを必ず着用してください。 

     〇スタジオや演習形式の授業等においてグループ作業する等、人と対面で会話をする機会が多い授

業・実習では、マスクの上からフェイスシールドを着用してください。講義形式の科目で学生の

会話がない場合、フェイスシールドの着用は任意とします。作業上フェイスシールド着用によ

り、視界が悪くなり危険な場合や、PCの画面が反射して見づらい場合などは、発話を抑える等

したうえで、フェイスシールドを外しても構いません。 

〇使用不可の座席に着席しないでください。 

（２）オンライン授業の注意点 

   〇構内ではマスクを必ず着用してください。 

   〇オンライン授業では、必ずヘッドホン・イヤホン等を使用してください。 

   〇オンライン授業が可能な教室は、2階エントランスのディスプレイに表示します。 

   〇教室以外に田町校舎 B1階のカフェテリアも使用可能です。 

 

２ 研究継続のための入構（市ヶ谷田町校舎・新見附校舎） 

   〇構内ではマスクを必ず着用してください。 

〇グループ作業する等、人と対面で会話をする機会が多い研究・実習では、マスクの上からフェ

イスシールドを着用してください。学生の会話がない場合、フェイスシールドの着用は任意とし

ます。作業上フェイスシールド着用により、視界が悪くなり危険な場合や、PCの画面が反射し

て見づらい場合などは、発話を抑える等をしたうえで、フェイスシールドを外しても構いませ

ん。 

 

３ 事務上の手続き相談や事務窓口等での個別相談のための入構 

  感染予防のため、できる限り入構せずにオンラインでのお問い合わせにご協力ください。 

下記「（１）で解決しない場合は（２）へ」「（２）で解決しない場合は（３）へ」の順で相談す

るようご協力ください。 

（１）LINEチャットボット（デザイン工学部・研究科専用） 

24時間利用可能です。https://lin.ee/YnKrZRC 

   ※右記 QRコードより LINE友達申請が必要です 

（２）お問い合わせ受付フォーム 

質問の問い合わせフォームです。24時間利用可能です。  

   急ぎではない場合は、こちらを利用ください。3営業日以内を目安に回答します。 

＜お問い合わせフォーム＞ https://forms.gle/uAkgNrp9NeARekxj6 

（３）２階事務窓口で直接相談 

受付時間 

   月曜日～金曜日   ：10時 00分～16時 00分（11時 30分～12時 30分を除く） 

土曜日・日曜日・祝日：閉室 

https://www.google.com/url?q=https://lin.ee/YnKrZRC&sa=D&source=editors&ust=1617171702521000&usg=AFQjCNFonm5Tvy1sLxvkN0dqFO6f1geZCg
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSecLtLWgNdysyb5DAzqmfUvZNwa1tY1iwUxWnYdXPJFmQmxXQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSecLtLWgNdysyb5DAzqmfUvZNwa1tY1iwUxWnYdXPJFmQmxXQ/viewform


 

 

 

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝入構する際の注意点＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 

（１）毎朝の検温を習慣づけ、「（学生）新型コロナウイルス感染症(COVID-19)に関する健康状態記録

表」に記録し、登校の際は携行するようにしてください。 
   https://www.hosei.ac.jp/hosei/torikumi/covid19/kansenyobou/ 

（２）自宅で事前に検温し、平熱であることを確認してから登校してください。 

（３）入構口（田町：2階エントランス、新見附：1階エレベーター前）では、 

①カードリーダーに学生証をタッチ 

②消毒液で消毒 

③検温 

①から③を必ず行ってから入構してください。 

（４）入構後は、身体的距離（１～２ｍ）を確保してください。 

（５）手洗い咳エチケットを徹底してください。 

（６）マスク着用をお願いします。 

（７）入構の際は、学生証あるいは教職員証を携行ください。提示を求める場合があります。 

（８）グループ学習や集団での打合せを行うための申請はできません。 

（９）入口ドアおよび窓の開放、機械換気を十分行うようにしてください。 

 

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝校舎利用可能時間＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 

 

月曜日～金曜日：8時 00 分～22 時 00 分 

土曜日    ：8 時 00 分～20 時 30 分 

 

※許可制による入構について 

 月曜日～金曜日：22時～23時、土曜日：20時 30分～23時、日曜日：8時～18時 

特別な事情により、上記時間帯に入構を希望する場合は、指導教員に相談してください。 

指導教員が許可した場合は、「学部生・大学院生の一時入室許可申請書（Ver.2）」を指導教員か

ら入手して記載してください。申請書は 2階事務室または市ヶ谷田町校舎守衛室に提出して

ください。 

 

以上 
 
 
 

https://www.hosei.ac.jp/hosei/torikumi/covid19/kansenyobou/

